福建省建设人力资源集团股份公司招聘信息

福建省建设人力资源集团股份公司成立2010年9月，为福建省人力资源和社会保障厅批准的省属国有控股人力资源服务机构。公司注册资本金1200万元，集团在福建省九地市设立分公司，服务辐射全省及东南沿海地区。主要业务包括档案管理和服务、人力资源外包服务、继续教育培训服务、网络信息科技服务及商贸物流服务等。

一、档案服务实习生  30人 

岗位职责：

1、学习掌握档案分类整理、信息数据采集录入、数字化操作等业务规范，按照要求保质保量完成岗位工作；

2、配合完成组长交办的临时性工作任务。
岗位要求：

大专及以上学历，不限专业，有意愿从事档案相关工作；

工作认真负责，细致严谨，善于学习，有上进心，有较强的责任感、服务意识和保密意识；

能熟练使用word、excel、扫描仪等常用办公软件及设备；

政治清白，无不良行为记录。
薪资待遇：按照时薪制：13-18元/小时

工作地点：福建省内各地市（提供住宿）

扫码投递简历
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联系人：陈女士、洪女士

联系电话：0591-87319511、87303013

简历投递邮箱：1341992449@qq.com

地址：福州市鼓楼区软件园F区7号楼6层

